Dom Pomocy Spotecznej w Nowinach

POWIAT CHEEMSKI

22-105 Okszow, tel. (82) 565 97 97, e-mail: dps@dpswnowinach.pl

OGLOSZENIE O NABORZE KANDYDATOW

Dyrektor Domu Pomocy Spolecznej w Nowinach
oglasza otwarty konkurs na stanowisko urzednicze

Kasjer

Jednostka ogtaszajaca

Dom Pomocy Spotecznej w Nowinach 22-105 Okszéw Nowiny 101
Data ogloszenia

26-05-2025

Termin sktadania dokumentow

09-06-2025

Wymagane wyksztalcenie

1.

Wyzsze (I lub II stopnia)

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem
1. Wymagania niezbedne:

1.

Obywatelstwo Polskie.

2. Pelna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.

3,

4.
5.
6.

7.
8.

Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego oraz umysline przestepstwo skarbowe.

Nieposzlakowana opinia.

Obstuga komputera: biegta znajomo$¢ obstugi komputera oraz obstugi programu ,,DOM”.
Znajomos¢  przepisow dotyczacych ustalania odptatnosci za pobyt w domu pomocy
spoteczne;j.

Co najmniej 5 letni staz pracy na rOwnowaznym stanowisku pracy.

Sumiennos¢ 1 dyspozycyjnosé, rzetelnos¢, uczeiwosé, doktadnos$é, wysoka kultura osobista.

2. Wymagania dodatkowe:

1.
2

3.

Doswiadczenie zawodowe- praca na stanowisku Kasjer w administracji publiczne;j.
Znajomos¢ przepiséw dotyczacych ochrony wartosci pienieznych oraz ustaw:
kodeksu postgpowania administracyjnego
0 samorzgdzie gminnym
o finansach publicznych
o rachunkowosci

o ochronie danych osobowych
Wysoka motywacja do pracy i umiejetnosci interpersonalne.



Zakres obowiazkow

1. Ustalanie odptatnosci za pobyt w domu pomocy spolecznej.

2. Praca przy komputerze z wykorzystaniem oprogramowania do obstugi kasy.

3. Przyjmowanie wplat.

4. Dokonywanie wyptaty gotowki na podstawie zatwierdzonych do wyptat dokumentow.

5. Zwracanic do Banku nicrozdysponowanej gotowki.

6. Biezace sporzadzanie Raportow kasowych oddzielnie dla kazdego rodzaju srodkoéw oraz
przekazanie ich wraz z dokumentami przychodowymi i rozchodowymi odpowiedzialnej
komorce ksiegowosci za potwierdzeniem odbioru.

7. Przestrzeganie zasad transportu wartosci pieni¢znych wptacanych i podjetych z banku,
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i administracji z dnia 7 wrzesnia
2010 r. w sprawie wymagan, jakim powinna odpowiada¢ ochrona wartosci pienigznych
przechowywanych i transportowanych przez przedsigbiorcow oraz inne jednostki
organizacyjne (Dz. U. z 2016 r. poz. 793 z pdz. zm.).

8. Obstuga bankowosci elektronicznej w zakresie biezacego regulowania zobowigzan Domu
Pomocy Spoteczne;j.

Wymagane dokumenty

1. List motywacyjny.

2. Kwestionariusz osobowy (wzor w zataczeniu do ogloszenia).

3. Kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie.

4. Kopie innych dodatkowych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

5. Oswiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych oraz o pelnej zdolnosci do
czynno$ci prawnych.

6. Oswiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
klauzula zgody na przetwarzanie danych osobowych w procesie naboru oraz klauzula
informacyjna (w zataczeniu do ogloszenia).

7. W przypadku osoby niepetnosprawnej, kserokopia dokumentu potwierdzajgcego

niepelnosprawnos¢.

Dokumenty aplikacyjne, w ktorych umieszcza Panstwo dane osobowe wykraczajace poza zakres
okreslony w art. 22! §1 Kodeksu pracy powinny byé opatrzone podpisanym o$wiadczeniem:
. Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Dom Pomocy Spotecznej
w Nowinach zawartych w celu prowadzenia rekrutacji na aplikowane prze ze mnie stanowisko.

Warunki pracy

il ol o

Praca w pelnym wymiarze czasu pracy.

Miejsce pracy — Dom Pomocy Spotecznej w Nowinach.

Praca w pomieszczeniu przy oswietleniu naturalnym 1 sztucznym.
Praca przy komputerze.

Budynek wyposazony jest w windg.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w jednostce

W miesigcu kwiecien 2025 r. wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Domu Pomocy
Spotecznej w Nowinach, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnianiu osob niepelnosprawnych nie przekroczyt 6 %.



Miejsce skladania dokumentow

Dokumenty nalezy sklada¢ osobiscie w siedzibie Domu Pomocy Spotecznej w Nowinach, 22-105
Okszow, Nowiny 101 lub poczta na adres Domu z dopiskiem na kopercie: ,,Dotyczy naboru na
stanowisko Kasjer” w terminie do dnia 9 czerwca 2025 r. (decyduje data faktycznego wpltywu do
Domu Pomocy Spolecznej w Nowinach).

Oferty, ktore wptyng do Domu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Uwagi

1) kandydaci zakwalifikowani do rozmowy kwalifikacyjnej zostang poinformowani o terminie
r0ZMOwy,

2 osoby, ktorych oferty zostang odrzucone, nie bedg powiadamiane,

3) informacja o wyniku naboru begdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu

Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Domu Pomocy Spolecznej
w Nowinach.




