Dom Pomocy Spotecznej w Nowinach

POWIAT CHEEMSKI

22-105 Okszow, tel. (82) 565 97 97, e-mail: dps@dpswnowinach.pl

OGLOSZENIE O NABORZE KANDYDATOW

Dyrektor Domu Pomocy Spolecznej w Nowinach
oglasza otwarty konkurs na stanowisko urze¢dnicze

Samodzielny referent

Jednostka oglaszajaca

Dom Pomocy Spolecznej w Nowinach 22-105 Okszéw Nowiny 101
Data ogloszenia

26-05-2025

Termin sktadania dokumentow

09-06-2025

Wymagane wyksztalcenie

1.

Wyzsze (I lub II stopnia)

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem
1. Wymagania niezbedne:

1.
2
3.

99 5 B9 Tl s

9.

Obywatelstwo Polskie.

Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pehni praw publicznych.

Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego oraz umyslne przestepstwo skarbowe.

Nieposzlakowana opinia.

Biegta obstuga komputera w zakresie edytorow tekstéw i arkuszy kalkulacyjnych.
Umiejetnosé obstugi urzadzen biurowych.

Biegtla obstuga platformy e-Doreczenia oraz aplikacji eNadawca.

Doswiadczenie zawodowe w pracy w jednostkach samorzadu terytorialnego na stanowisku
0 podobnym charakterze co najmniej 3 lata.

Sumiennos¢ i dyspozycyjnosé, rzetelnosé, uczciwosé, doktadnosé, wysoka kultura osobista.

2. Wymagania dodatkowe:

1.
2.

Preferowane wyksztalcenie wyzsze na kierunku administracja, prawo lub pokrewne.
Znajomos¢ przepisOw prawa z zakresu:

kodeksu postgpowania administracyjnego

ustawa o samorzgdzie gminnym

ustawa o zamodwieniach publicznych

0 ochronie danych osobowych

Umiejetno$¢ analizy i stosowanie przepisow prawnych



Zakres obowigzkow

1. Obstuga komputera w tym Internetu, poczty elektronicznej oraz obstuga programéw,
arkuszy itp. usprawniajacy dziatanie placowki.

2. Przygotowanie pism dotyczacych biezacej korespondencii.

3. Prowadzenie rejestru pism.

4. Prowadzenie ewidencji kart drogowych oraz zuzycia paliwa.

5. Realizacja wybranych zadan wynikajacych z procedury udzielenia zaméwien publicznych
nie objgtych ustawa.

Wymagane dokumenty

1. List motywacyjny.

2. Kwestionariusz osobowy (wzor w zataczeniu do ogloszenia).

3. Kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztalcenie.

4. Kopie innych dodatkowych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnosciach.

5. Oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych oraz o pelnej zdolnosci do
czynnos$ci prawnych.

6. Oswiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne

przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umySlne przestepstwo skarbowe,
klauzula zgody na przetwarzanie danych osobowych w procesie naboru oraz klauzula
informacyjna (w zataczeniu do ogloszenia).

7. W przypadku osoby niepelnosprawnej, kserokopia dokumentu potwierdzajacego
niepetnosprawnosc.

Dokumenty aplikacyjne, w ktérych umieszcza Pafistwo dane osobowe wykraczajace poza zakres
okreslony w art. 22! §1 Kodeksu pracy powinny by¢ opatrzone podpisanym o$wiadczeniem:
.»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Dom Pomocy Spotecznej
w Nowinach zawartych w celu prowadzenia rekrutacji na aplikowane prze ze mnie stanowisko.

Warunki pracy
1. Praca w pelnym wymiarze czasu pracy.
2. Miejsce pracy — Dom Pomocy Spotecznej w Nowinach.
3. Praca w pomieszczeniu przy o$wietleniu naturalnym i sztucznym.
4. Praca przy komputerze.
5. Budynek wyposazony jest w winde.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w jednostce

W miesigcu kwiecien 2025 r. wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w Domu Pomocy
Spotecznej w Nowinach, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnianiu 0s6b niepetlnosprawnych nie przekroczyt 6 %.

Miejsce skladania dokumentow

Dokumenty nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Domu Pomocy Spotecznej w Nowinach, 22-105
Okszow, Nowiny 101 lub pocztg na adres Domu z dopiskiem na kopercie: ,,Dotyczy naboru na
stanowisko Samodzielny referent” w terminie do dnia 9 czerwca 2025 r. (decyduje data
faktycznego wptywu do Domu Pomocy Spotecznej w Nowinach).

Oferty, ktore wptyng do Domu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.



Uwagi
1)

2)
3)

kandydaci zakwalifikowani do rozmowy kwalifikacyjnej zostang poinformowani o terminie
roZmowy,

osoby, ktérych oferty zostang odrzucone, nie beda powiadamiane,

informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu

Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Domu Pomocy Spotecznej
w Nowinach.




